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INSTRUCOES GERAIS — 2025
PROVAS A NiVEL DE ESCOLA
PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA
ENSINO BASICO
ALUNOS

1.

Material especifico autorizado

1.1. Nas provas de equivaléncia a frequéncia, as respostas sao preferencialmente dadas no

préprio enunciado da prova ou em modelo préprio da EMECI, de acordo com decisdo da escola.

1.2. As folhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequéncia sao requisitadas a

EMECI.

1.3. O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo

datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho ndo pode ser

entregue ao examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

1.4. Durante arealizacdo de provas e exames os alunos apenas podem usar o material autorizado

nas Informagdes-Prova da responsabilidade da escola e do IAVE, I.P., respetivamente, devendo

cada aluno, na sala de exame, utilizar apenas o seu material.

1.5. As Informacdes-Prova devem ser afixadas, com a devida antecedéncia, para conhecimento

dos alunos e encarregados de educacgao e divulgadas pelos meios que as escolas considerem

mais adequados.

1.6. E permitido o uso de dicionarios nos termos definidos no artigo 96.2 do Regulamento das

Provas de Avaliagdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Bdsico e

Secundadrio.

ATENCAO:

Para a realizacdo das provas a nivel de escola e provas de equivaléncia a frequéncia, os alunos
ndo podem ter junto de si quaisquer suportes escritos ndo autorizados como, por exemplo,
livros, cadernos ou folhas, nem quaisquer sistemas de comunicacdo modvel como

computadores portateis, aparelhos de video ou audio, incluindo telemdveis, relégias com
wWww.aepolarés.edu.pt
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comunicacgao wireless (smartwatch), bips, etc.. Os objetos ndo estritamente necessarios para
a realizacdo da prova, como mochilas, carteiras, estojos, etc. devem ser recolhidos por
elementos da escola ou colocados junto a secretdria dos professores vigilantes, sendo que os

equipamentos de comunicacao deverao ai ser colocados devidamente desligados.

Qualquer telemdvel, relégios com comunicacao wireless (smartwatch), ou outro meio
de comunicagdo movel que seja detetado na posse de um aluno, quer esteja ligado ou
desligado, determina a anulagao da prova pelo diretor da escola.

Se tocar ou for detetado algum destes diapositivos nas mochilas dos alunos, ou seja,
nao estando na posse dos alunos, tal ocorréncia nao determina a anulagao da prova,
devendo ser tomadas as necessdrias diligéncias para que a prova continue a decorrer
com a maior normalidade e siléncio.

2. Convocatodria dos alunos

2.1. Os alunos devem apresentar-se na escola, junto a sala ou local da prova, 30 minutos antes

da hora marcada para o inicio da prova.

2.2. A chamada faz-se 25 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova, pela ordem

constante nas pautas de chamada.

Antes do inicio das provas, durante o periodo de chamada e imediatamente antes da sua
entrada na sala de prova, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que efetuem
uma verificacao cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o material necessario para
a realizacdo da prova e de que ndo se encontram na posse de qualquer material ou
equipamento nao autorizado, em particular telemdveis. Ainda assim, para acautelar qualquer
esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos lugares, o Modelo 05/JNE, extraido do

programa informatico ENES, confirmando que efetuaram a verificacao referida.

2.3. Na eventualidade de algum aluno se apresentar para a realizagdo de provas sem constar da

pauta, deve ser admitido a prestacdo da prova, a titulo condicional, desde que haja indicios de

erro administrativo.

2.4. Os alunos que se apresentam na sala de realizacdo da prova apds o inicio do tempo

regulamentar ndao podem realizar a prova.

www.aepoiares.edu.pt
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Informagao importante

30 minutos

Os alunos devem comparecer junto a sala ou local da prova
30 minutos antes da hora marcada para o seu inicio.

25 minutos

A chamada é efetuada 25 minutos antes da hora marcada
para o inicio da prova.

Apods a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, ndo é permitida a
entrada dos alunos.

3. Identificagdao dos alunos

3.1. Osalunos ndao podem prestar provas sem serem portadores do seu cartao de cidadao ou de

documento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia. O cartdo de

cidad3do ou o documento de substituicao deve estar em condi¢Bes que ndo suscitem quaisquer

duvidas na identificacdo do aluno.

3.2. Para fins de identificacdo dos alunos, ndo sdo aceites os recibos de entrega de pedidos de

emissdao ou revalidagdao de cartdao de cidaddo. Os alunos que apresentem esse recibo sao

considerados indocumentados, devendo efetuar os procedimentos referidos no n.2 3.4,

3.3. Osalunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartao de cidadao, emitido pelas

autoridades portuguesas, podem, em sua substituicdo, apresentar titulo de residéncia,

passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que sdo nacionais ou em que

residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser igualmente portadores do

documento emitido pela escola com o nimero interno de identificacao que Ihes foi atribuido.

3.4. Os alunos que ndo apresentem qualquer documento de identificacdo podem realizar a

prova, devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacao do

aluno, utilizando para o efeito os Modelos 03/JNE, 03-A/JNE e 03-B/JNE, para os alunos que

frequentam a escola e para os alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a

escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

3.5. No caso dos alunos que frequentam a escola, o auto (Modelo 03/JNE) é assinado por um

elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno

menor, a situacdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacdo, o qual tem

de tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto, mediante

agendamento.
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3.6. No caso dos alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam

ser identificados por duas testemunhas, o auto (Modelo 03-A/JNE e 03-B/JNE) é assinado pelo
coordenador do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor, igualmente, a impressao
digital do indicador direito. No caso de um aluno menor, a situacdo deve ser comunicada de
imediato ao encarregado de educagao, o qual toma conhecimento da ocorréncia, assinando

também o respetivo auto.

3.7. Nos dois dias Uteis seguintes ao da realizacdo da prova, os alunos referidos no nimero

anterior, acompanhados dos respetivos encarregados de educa¢ao, quando menores, devem
comparecer na escola, com o documento de identificacdo, e apor novamente a sua impressao
digital do indicador direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anulagao da

mesma.

3.8. Qualquer duvida que surja no processo de identificacdo dos alunos, deverd o diretor da

escola contactar de imediato a Comissdao Permanente do JNE.

3.9. No caso de ndo se verificar a confirmacao da identidade do aluno no prazo estabelecido e se

a prova ja tiver sido enviada ao agrupamento do JNE, para classificacdo, o diretor deve

informar o respetivo responsavel do agrupamento do JNE.

4. Distribuicao das folhas de resposta

4.1. Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia

devem distribuir o papel de prova nas provas/cdodigos que ndo sdo resolvidas no préprio

enunciado.

4.2. Aos alunos ndo é permitido escrever nas folhas de resposta, antes da distribuicdo dos

enunciados das provas, a exce¢ao do preenchimento do respetivo cabecalho.

5. Preenchimento do cabegalho do papel de prova

5.1. No cabecalho das folhas de resposta, o aluno deve escrever:

a) Na parte destacavel:
e 0 seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

e o numero do cartdo de cidaddo ou nimero interno;

www.aepoiares.edu.pt
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e assinatura, conforme o cartdao de cidadao ou documento de identificacdo equivalente;
e adesignacdo e o cddigo da prova que se encontra a realizar;

e ano de escolaridade e fase;

b) Na parte fixa:
e novamente, a designacao e o cédigo da prova que se encontra a realizar;
e 0 ano de escolaridade e fase;
¢ no final da prova, o numero de pdginas utilizadas na sua realiza¢ao.

5.2. Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no numero anterior, especialmente
nas situacdes em que o aluno ja tenha registado respostas a questées da prova, a folha da
prova ndo deverad ser substituida, sendo a alteracdo registada de modo legivel. Esta alteracao
deve também ser claramente identificada no reverso da parte destacavel do cabecgalho, sendo
neste local apostas as assinaturas de, pelo menos, um professor vigilante e do aluno. Por
exemplo: Rasurei o numero de cartdo de cidaddo, devendo ler-se ............ , @ que se seguem as
assinaturas.

5.3. Nas provas de equivaléncia a frequéncia realizadas no proprio enunciado da prova, este
deverd estar preparado para garantir o respetivo anonimato, sendo necessario introduzir um
cabecalho e um taldo destacavel.

5.4. Os alunos referidos em 3.3. (nacionais ou estrangeiros) devem registar, no local destinado ao

numero do cartdo de cidaddo, o nimero interno de identificacdo que Ihes foi atribuido.

6. Tipo e Duragdo da prova
6.1. As provas tém a duracdo estabelecida nos quadros apresentados no Regulamento das Provas
de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Bdsico e Secunddrio.
6.2. A contagem do tempo de duragao das provas realizadas em folhas de prova de modelo da
EMECI inicia-se logo que concluida a distribuicdo dos enunciados aos alunos.
6.3. A hora de inicio e a de conclusdo das provas tém de ser obrigatoriamente escritas no quadro
da sala de realizacdo das mesmas, fazendo também referéncia ao periodo de tolerancia,

guando aplicavel.
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6.4. Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia sé6 podem abandonar a sala no final da

mesma.

7. Adverténcias aos alunos

7.1. Os professores responsaveis pela vigilancia devem, depois de distribuidos pelos seus lugares

e antes do inicio da prova, avisar os alunos do seguinte:

a)

b)

c)
d)

f)
g)

h)

i)
k)
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N3do é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta, para
além dos mencionados no n.2 5;

N3do é permitido escrever comentarios despropositados ou descontextualizados, nem
mesmo invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situagao escolar;
S6 é permitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével;

Ndo é permitido utilizar fita ou tinta corretora para correcao de qualquer resposta,
devendo riscar, em caso de engano;

Ndo é permitida a partilha de material durante a realizacao de prova e exame;

N3o é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as cotacoes;
As provas ou parte de provas realizadas a ldpis, sem indicacdo expressa, ndo sao
consideradas para classificacao;

S6 é permitida a expressdao em lingua portuguesa nas respostas as questdes dos exames,
excetuando-se, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

S6 é permitida a consulta de dicionarios nos termos definidos no artigo 96.2 do
Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos
Bdsico e Secunddrio;

Nao é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova;
N3do é permitida a ingestdo de alimentos, a excecdo de agua, durante a realizacdo das
provas e exames (a excecdo dos alunos expressamente autorizados);

As folhas de rascunho ndo sao recolhidas, pois ndo sdo enviadas para classificacao.
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8. VerificagOes a realizar pelos professores vigilantes
8.1. Durante arealizacdo da prova, os professores vigilantes devem, com o minimo de perturbacao
para os alunos, percorrer os lugares a fim de:
a) Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificacdo e verificar se o
nome coincide com o da pauta de chamada;
b) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificacdo nos cabecalhos das
provas;
¢) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o
cabecalho pelo aluno.
8.2. Quaisquer incorregdes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas de
prova devem ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliquem perda de tempo

na resolucdo da prova, ndao sendo necessdrio a inutilizacdo das folhas de prova (cf. n.2 5.2.).

9. Substituicao das folhas de resposta

9.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que ndo queiram ver consideradas
na classificacao, sem necessidade de substituicao da folha de resposta.

9.2. As folhas de resposta ndo deverao ser, por principio, substituidas. Em caso de for¢ca maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgao
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo os
itens transcritos para nova folha, apés o final da prova.

9.3. As folhas inutilizadas provenientes das situacdes descritas nos n.2s 5.1 e 5.2 sdo entregues no
secretariado de exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo, em caso

algum, para classificacao, ficando arquivadas na escola.

10. Desisténcia de resolu¢ao da prova
10.1. Em caso de desisténcia de realizagao da prova, nao deve ser escrita pelo aluno qualquer
declaracdo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem em qualquer outro suporte.
10.2. O aluno ndo pode abandonar a sala antes do fim do tempo de duracdo da prova.

10.3. A prova é enviada ao agrupamento do JNE, para classificagao, ainda que tenha sé os

cabecalhos preenchidos.
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11. Abandono nao autorizado da sala

11.1. Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar
da prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, devem comunicar
imediatamente o facto ao diretor.

11.2. O diretor toma as medidas adequadas para impedir a divulgagao da prova, ndo permitindo,
nomeadamente, que o aluno leve consigo o enunciado, a folha de resposta e o papel de
rascunho e assegurando que aquele, em caso algum, volte a entrar na sala da prova.

11.3. Na situagcdo mencionada no n.2 7.1., a prova é anulada pelo diretor, ficando em arquivo na

escola, para eventuais averiguagdes.

12. Irregularidades e Fraudes
Na ocorréncia de quaisquer irregularidades ou fraudes, sdo aplicaveis os artigos n.°¢ 97.2 e 98.2 do
Regulamento das Provas de Avaliagcdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Bdsico

e Secundadrio.

13. Prestacao de esclarecimentos
Durante a realiza¢do das provas, os professores vigilantes, elementos do secretariado de exames
e professores coadjuvante das provas elaboradas pela escola ndo podem prestar aos alunos
qualquer tipo de esclarecimento relacionado com os conteudos das provas que nao tenha sido

autorizado pelo JNE.

14. Recolha das folhas de resposta

14.1. As folhas de rascunho ndo sdo recolhidas, ja que, em caso algum, podem ser objeto de

corre¢do/classificagdo.

14.2. Os alunos levam consigo da sala as folhas de rascunho e o enunciado da prova, se aplicavel.
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15. Realizagdao da componente oral de linguas estrangeiras e de PLNM

Provas de equivaléncia a frequéncia

15.1. Nas provas de equivaléncia a frequéncia, a componente escrita e a componente oral tém
uma ponderacdo de 50% cada, conforme disposto na alinea b) do n.2 4 do artigo 27.2 do
Regulamento das Provas de Avaliagdao Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos
Basico e Secundario.

15.2. O tempo de dura¢do da componente oral das provas de equivaléncia a frequéncia ndo deve
exceder os 25 minutos.

15.3. A avaliacdo da componente oral é calendarizada a nivel de escola, durante os periodos
fixados para a realizagdo das 1.2 e 2.2 Fases, de acordo com o Despacho n.2 14526/2024, de 9

de dezembro.

16. Documento comprovativo da presenca
Pode ser emitido documento comprovativo da presenc¢a do aluno na prova, utilizando o Modelo

n.2 0084, exclusivo da EMECI, mediante solicitacdo efetuada pelo aluno no dia da sua realizacao.

17. Reapreciagao de Provas e Exames

Ler todo o Capitulo V, Sec¢do Il da Norma 02/JNE/2025, em anexo.

Vila Nova de Poiares, 30 de maio de 2025

O Diretor

A

(Eduardo TorréS Sequeira)
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